商务部外贸发展基金系统企业操作流程

流程图：
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1. 企业注册：

登录http://www.smeimdf.net/点击“数据申报软件下载”： 
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下载完成后点击安装，可以看到桌面图标 [image: image3.png]


。点击“数据申报企业端”图标出现如下图：
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点击上图的“企业注册”，在出现的界面中（下图）完成资料填写后，点提交完成注册。（系统会自动生成企业登录的用户名，一定要牢记用户名和密码！银行账户信息一定要填写准确！）。 
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2. 资金类别申请：

再次登录“数据申报企业端”输入本企业的用户名、密钥和序列号进行安全绑定（序列号从管理部门获取，绑定以后只能该一台机器使用）。

绑定成功后就可以进入企业端主界面，点击“类别申请”(“资金类别申请”，勾选“开拓新兴市场资金”,点击提交申请：

[image: image5]
若“开拓新兴市场资金”已申请并审核通过，前面方框会自动消失，如未曾申请，会有方框可以勾选。）

3. 项目申报

该资金类别通过管理部门审核后，点击“项目申报”： （注：只要之前资金类别申请，则此处会自动显示，同理此处未出现也表示申请还未通过。）

[image: image6]
点击“开拓新兴市场资金”，然后点击“下一步”就进入了“资金项目申报”，页面如下：

[image: image7]
在上页面当中需要完善“项目基本信息”，完成后点击“提交”，则完成项目申报。（可以通过输入申报材料名称，点击 “添加”按钮添加申报材料名单。）
至此，网上申报工作完成，等待管理部门审核拨付。管理部门未受理的情况下可以修改项目资料，见第4点“查看审核意见”。
4. 查看审核意见：

点击“审批查询”，页面如下：
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若管理部门尚未受理，可以点击“编辑”对项目信息进行修改。
等待管理部门资质审核
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