表 格 填 写 步 骤
表格的填写有两种方式：第一种方式：直接填写

                      第二种方式：EXCEL文件导入

一、直接填写
1、再次双击桌面直接系统——进入系统登录——输入企业代码（9位）——用户代码（10位）——密码（IC卡上的卡号后6位）—点击登记管理——外商投资企业年检信息登记——选择2008年度
——点击下一步表格填写——企业基本信息（全部都要填写）
——下一步（进入外汇收支表，单位为美元，统一按中间价折算，折算率为期初为7.2996，期末为6.8346）
——下一步（资产负债表，单位为人民币，必须按会计师事务所出具的审计报告的数据填写，每个小项必须要平衡）
——下一步）损益表（单位为人民币，填写跟资产负债表一样）
——外方利润处置表（单位为美元，企业有数才填写，没有数据为空，如果外方投资者有多个，将鼠标点于表灰色区域按右键添加一栏，表格全部填写完毕后）——保存草稿
2、查找“外方投资者代码”——点击业务查询——点击企业外汇登记最新状态查询——找到股东投资信息（将投资者代码抄下来或复制到表4里）

——按提交（就到外汇局端）。
注意：企业随时查看外汇局的审核结果。在审核结果出来之前，企业不得再次提交。只有外汇局审核不通过退回时，企业才能将数据进行修改并重新提交。

3、查询年检结果在“业务查询”。
二、EXCEL文件导入

先在国家外汇管理局网上服务平台下载表格，填写表格后点击“年检信息EXCEL文件导入”，点击“下一步”，系统会对每一张表进行自动校验，如表格有误系统会提示，并按提示进行修改，确认无误后就按“提交”。
三、年检注意事项

1、不要改更4张表格的格式，如改更表格外汇局是读不进去。
2、去年用的外经贸委系统不用发数，直接用外汇局现在的系统发送数据。

3、表1《＿2008＿年度外汇收支情况表》（填表币种单位为“美元”）
　　“期初数”为参检企业2007年度外汇收支情况表的“期末数”，2008年新设外商投资企业的期初数填“0”。
　　“期末数”反映参检企业2008年12月31日相应栏目的余额数（填报余额项目）或报告期内发生数（发生额项目）。发生额项目（如“结购汇差额”）需要计算后填列的，应先行计算。
非美元币种的金额除“18.1外国直接投资”项目须根据外汇资本金入账当天中国人民银行公布的外汇汇率中间价进行折算外，其余项目均按中国人民银行2008年12月31日公布的外汇汇率中间价进行折算。（1:6.8346）
注意：（1）该表是根据会计师事务所出具的外汇收支情况表审核确认的表格填写。
     （2）实收资本必须要与FDI即外汇局系统数据的实收资本要一致，每项之间会平衡，否则是进入不了下一步）

（3）表中所有项目必须填写，为零的填写（0），不能为空白：除附注中对外担保项三个数据必须大于或等于零外，其余数据根据实际情况填写允许负数填入。
　　4、表2《＿＿年度资产负债表主要数据》、表3《＿＿年度损益表》（填表币种单位为“人民币”）
参检企业根据会计师事务所为其出具的《审计报告》中所附《资产负债表》和《损益表》对应项目数据填写。
注意：表中所有项目为必填，为零的填写（0），不能为空白，面且每一项都必须平衡。

　　5、表4《＿＿年度外商投资企业外方利润处置情况表》（填表币种单位为“美元”）
注意：1、除“应付股利”项目应按中国人民银行2008年12月31日公布的外汇汇率中间价计算外，其余项目均应按相关业务发生当日的汇率折算成美元填写。
  2、投资者代码在业务查询里查找，但不知道投资者的可在批准证书里找到。
3、本年度实际处置利润总额是指本年利润总额。

4、汇出境外总额——该数据要跟银行和FDI系统登记的数据进行核对。（如果FDI没有数据登记企业要跟银行进行核对，并叫银行重新补录入）。
-        3、境内再投资——可从企业账务记录和外汇局核准件获得。

