
                     


外汇收支情况表模板说明
使用对象：外商投资企业、会计师事务所（以下统称用户）
说明对象：外汇收支情况表模板文件（外汇收支情况表(模版).xls）
文档内容：模板文件填写注意事项
概述
外汇收支情况表是指，2002年12月6日,国家外汇管理局、财政部联合下发的<国家外汇管理局、财政部关于调整外商投资企业外汇年检"外汇内容表"的通知>中的"外汇收支情况表"。
用户可下载文件外汇收支情况表(模版).xls，外汇收支情况表(模版).xls是一个模板文件，或者说是一个表格样板，用户无需另行制作表样，直接在其中输入应填的数据即可。数据填制完毕，存盘文件请使用公司名称作为文件名。
外汇收支情况表填好之后，经注册会计师审核无误后,连同盖章的纸制文件，将存有数据文件的软盘一起报送所在地外汇局。

注意，用户报给外汇局的存盘文件必须使用此模板。一个模板文件只能保存一个企业数据，若会计师事务所为企业代填数据，须拷贝多份模板文件（不得使用Excel中复制工作表的方式复制），每份拷贝对应一家企业数据。

第二版模板文件
此次使用的是第二版外汇收支情况表模板文件，同样包含两个工作表（sheet），“外汇收支情况表”工作表、“附注”工作表。与以前版本文件相比，用户在第二版中不用填写“附注”工作表。

加入 “附注”工作表是因为有一些数据汇总时程序不能直接从“外汇收支情况表”工作表中取出，由用户在“附注”工作表录入一些辅助数据，经过改进，第二版里的“附注”工作表无需企业再录入附注数据，它是只读的不可以改动，用户可以通过它检查一些容易漏填的数据是否已正确录入，平衡关系是否正确等。
注意，打印外汇收支情况表时不必打印“附注”工作表，但用户不得删除“附注”工作表！！！ 
填表注意事项
【数字格式】

填写金额时必须使用整数，除了“其他资产”占“资产合计”百分比可以保留小数点之外，别的数据都须填写整数，不能使用小数。

【组织机构代码】

必填项，不能为空，且只能填写九位（如72012345X）组织机构代码。
【版面调整】

如果因为表格太窄，数字太大，在工作表单元格输入金额后,显示为###########，这时可以调整表格宽度，或字体大小等，使数据显示完整。用户可以调整单元格格式，使打印出来的外汇收支情况表更美观。上述操作在OfficeXP环境下可以直接进行，在Office2000及以下版本须先执行Excel软件的菜单“工具/保护/撤销工作表保护”。
其他
【编制单位】

填写年检的外商投资企业单位名称。
【外汇登记证号码】

由外汇局制发的外汇登记证的编号。
【附注】

1.对外担保本年新增担保金额      美元，本年减少担保金额      美元，年末余额      美元

    2.按股权或约定比例计算外方所有的未分配利润年末余额      美元

    3.“其他资产”占“资产合计”的      %
五处空格须填上数值，若无发生额应填0，其中第三项可以参照“附注”工作表中“百分比”一项的值。
【填表日期】

填制格式为####年##月##日，如2003年12月07日。
【自动计算项】

底色为浅蓝色的八项，即“一、外汇货币资金”、“二、应收外汇账款”、“七、非外汇形式资产”、“资产合计”、“十一、应付外汇账款”、“十五、境外借款”、“十八、实收境外资本”、“负债和经常项目差额合计”加入了计算公式，在填入所包含的小项后，它们的值会自动计算生成，无需用户计算输入。
【平衡关系】

用户填制的外汇收支情况表数据应符合国家外汇管理局要求的平衡关系，即表中数据核对关系应符合：
[经常项目差额-(应收外汇帐款+预付外汇帐款+应收外汇股利-应付外汇帐款-预收外汇帐款-应付外籍人员工资-应付外方股利-应付外汇利息)]+[(境外借款+实收境外资本)-(境外投资+非外汇形式资产)]+[境内外汇借款+实收境内外汇资本-境内外汇投资-结购汇差额-汇率折算差额]-其他资产=外汇货币资金
可以参照“附注”工作表中“平衡关系”项，若平衡关系正确，会显示平衡关系：平衡字样，否则会出现平衡关系：错误字样。
备注

用户在填表过程中如遇到什么问题，若阅读本文档仍无法解决，可与当地外汇局联系获得满意的答复。
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